
 

 

ŻM.261.1.2022.LJ 
 

Lubawa, dnia 08.12.2022 r. 

 

Nabywca: GMINA MIEJSKA LUBAWA 

                                                              ul. Rzepnikowskiego 9A 

14 -260 Lubawa 

                                                              NIP 744-16-60-858 

Odbiorca: ŻŁOBEK MIEJSKI w LUBAWIE 

                  „AKADEMIA MALUSZKA”               

                                                              ul. Rzepnikowskiego 9/2 

                                                              14-260 Lubawa 

 

Dyrektor Żłobka Miejskiego w Lubawie „Akademia Maluszka” zaprasza do złożenia 

propozycji cenowej/ofertowej na zadanie: Usługa cateringu - przygotowanie i dowóz 

posiłków do Żłobka Miejskiego w Lubawie "Akademia Maluszka" dla 32 dzieci             

w wieku od 20 tygodnia do lat 3 od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r. 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia.  

 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa cateringu - przygotowanie i dowóz 

posiłków do Żłobka Miejskiego w Lubawie „Akademia Maluszka” dla 32 dzieci                       

w wieku od 20 tygodnia do lat 3, od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni 

ustawowo wolnych od pracy, w których żłobek jest zamknięty.  

W terminie od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r. 

Usługa obejmuje przygotowanie pakietu wyżywienia składającego się z czterech 

posiłków dziennie tj. I śniadanie, II śniadanie, obiad dwudaniowy i podwieczorek dla 

grupy 32 dzieci. 

2. Posiłki będą dostarczane 2 razy dziennie, w godz. (od 7:30 do 8:00) oraz (od 10:00 

do 10:30). 

3. Liczba wydawanych pakietów posi łków  uzależniona będzie od 

frekwencj i  dz ieci  w żłobku. O liczbie wydawanych pakietów posiłków                      

w danym dniu Wykonawca będzie informowany do godziny 6:00 rano. W oparciu 

o uzyskane informacje Wykonawca dostarczać będzie określoną liczbę posiłków. 

Rozliczenia finansowe Wykonawcy usługi z Zamawiającym odbywać się będą na 

podstawie faktycznie dostarczonych pakietów posiłków i ceny brutto 

jednodniowego pakietu, dla jednego dziecka. 

4. Szacunkowa ilość dni świadczenia usługi: 250 dni (od 1.01.2023 r. do 31.12.2023 r.). 

5. Wymagane wykazanie się  doświadczeniem w przygotowaniu potraw dla dzieci od 

20 tygodnia życia do lat 3. W okresie ostatnich 3 lat przed wszczęciem postepowania 
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przetargowego wykonawca potwierdzi, że świadczył usługę, której przedmiotem była 

dostawa posiłków dla dzieci (żłobkowych) przez okres minimum 12 miesięcy. 
6. Jadłospis będzie układany przez Wykonawcę na okres 10 dni roboczych (2 tygodnie) i 

zatwierdzony przez osobę posiadającą uprawnienia dietetyka ze strony Wykonawcy, 

dostarczany Zamawiającemu do wcześniejszego zatwierdzenia. 

7. Gramatura oraz wartość odżywcza posiłków powinna być zgodna z Rozporządzeniem 

Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup środków spożywczych 

przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz 

wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia 

zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach (Dz.U. 2016 poz.1154). 

8. Posiłki muszą posiadać wymaganą przepisami kaloryczność i być sporządzone zgodnie z 

wymogami sztuki kulinarnej i sanitarnej dla żywienia zbiorowego.  

9. MINIMALNE WYMAGANIA DOTYCZĄCE SKŁADNIKÓW I 

POTRAW DLA PRZYGOTOWYWANYCH POSIŁKÓW: 

a)  Śniadanie:  

Zupa mleczna: kasza manna, ryż na mleku, kluseczki z mlekiem, kluski lane 

na mleku, zacierki na mleku. 

Kaszki  mleczno-ryżowe, pszenno-mleczne, płatki kukurydziane. 

Kanapka: pieczywo mieszane, bułki (2x w tyg.), pieczywo tostowe. Chuda wędlina,                     

ser biały, ser żółty, pasty: jajeczna, rybna. Ser biały z rzodkiewką i szczypiorkiem 

lub ogórkiem (wszystko tarte). Pomidor, ogórek, sałata, cebula dymka. Parówka z 

szynki, jajecznica ze szczypiorkiem. Dżem, miód. 

Napoje: herbata (czarna, owocowa, lub ziołowa), kakao, kawa zbożowa.  

b)  II Śniadanie:  

Owoce, musy owocowe: jabłko, banan, gruszka, brzoskwinia. Jogurt naturalny z 

owocami, jogurty smakowe, sałatka owocowa. 

c)  Ob iad :  

zupa i II danie: 

ziemniaki, kasze (kaszka kus-kus, gryczana. jęczmienna). Chude mięso, drób, ryby. 

Warzywa: szpinak, buraki. marchewka, groszek zielony, brokuły, kalafior. Naleśnik  

z serem, ze szpinakiem, owocami, łazanki z mięsem i kapustą, spaghetti z mięsem, 

ryż zapiekany z jabłkiem. Napoje: kompot, herbata z cytryną, herbata owocowa. 

rumianek.  

Surówka, jarzynka lub sałatka (podana na zimno lub ciepło i odpowiednio 

rozdrobniona) np.; kalafior polany masełkiem, marchewka z groszkiem, surówka z 

buraka, jabłka i marchewki, sałatka z pomidorów i cebulki, surówka z marchewki i 

jabłka, surówka z białej kapusty, surówka z sałaty lodowej z papryką i kukurydzą, 

surówka z kapusty kiszonej itp. 

Należy unikać dostarczania gotowych surówek wykonywanych przez producentów! 

Minimum raz w tygodniu ryba, dwa razy w tygodniu posiłek mięsny, do każdego 

posiłku kompot, surówka - jarzynka lub sałatka. 

d)  Podwieczorek: 

Kisiel z jabłkiem, budyń, mus owocowy z kaszką mleczną, kasza manna na gęsto 

z sokiem, serek waniliowy z owocami (jagody, maliny). Biszkopty, chrupki 

kukurydziane, herbatniki, kanapki. Chałka. bułka rozetka, ciasto drożdżowe, 

biszkoptowe. Napoje:  mleko, herbata (owocowa, ziołowa). 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert  częściowych. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia 

podwykonawcom. 

 

 



 

II. Obowiązki Wykonawcy usługi: 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania i dostarczenia posiłków z miejsca 

produkcji do żłobka w dni, w które odbywają się zajęcia w Żłobku Miejskim                             

w Lubawie „Akademia Maluszka” tj. od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni 

świątecznych, w których nie odbywają się zajęcia dla dzieci. 

2. Dowóz posiłków realizowany będzie na koszt Wykonawcy, własnym 

transportem, w specjalistycznych termosach, termo-boksach, gwarantujących 

utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakości przewożonych potraw. Pojemniki 

będą odbierane przez Wykonawcę, a ich mycie i dezynfekcja odbywać się będzie                      

w zakładzie macierzystym. Dystrybucją posiłków w stołówce żłobka zajmować się 

będą pracownicy Zamawiającego. Posiłki będą wydawane w naczyniach stołowych 

żłobka. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków o najwyższym standardzie, 

na bazie produktów najwyższej jakości oraz normami bezpieczeństwa zgodnymi ze 

standardami HACCP, w jakości i konsystencji potraw odpowiednich dla dzieci w wieku 

od 20 tygodnia do 3 lat. Posiłki muszą spełniać wymogi żywieniowe zalecane przez 

Instytut Matki i Dziecka dla dzieci w wieku do 3 lat oraz zgodnie z obowiązującymi 

normami żywieniowymi wg Instytutu Żywności i Żywienia. 

4. Wykonywania posiłków z naturalnych produktów, bez używania składników 

typu instant, czy gotowych półproduktów  (np. mrożone pierogi, klops iki, 

gołąbki itp.) z gwarancją świeżości artykułów i produktów. Mięso nie może być 

MMO (mięso mechanicznie odkostnione). 

5. Do przygotowania posiłków zalecane jest: stosowanie tłuszczów roślinnych 

(ograniczone stosowanie tłuszczów zwierzęcych), stosowanie dużej ilości warzyw i 

owoców, w tym także nasion roślin strączkowych, różnego rodzaju kasz. 

6. Posiłki muszą spełniać standardy zdrowego żywienia oraz stanowić podstawę 

kształtowania zdrowych nawyków żywieniowych, w tym profilaktyki otyłości. 

7. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania diet pokarmowych w zależności od 

indywidualnych potrzeb dzieci, zgodnie z informacją otrzymaną od Zamawiającego (np. 

posiłki z zaleceniami diety bezmlecznej i bezglutenowej, uwzględnienie 

indywidualnych potrzeb alergików). 

8. Obowiązkiem Wykonawcy jest pobieranie i przechowywanie próbek pokarmowych ze 

wszystkich przygotowanych i dostarczanych posiłków, zgodnie z Rozporządzeniem 

Ministra Zdrowia z dnia 17 kwietnia 2007 r. w sprawie pobierania i przechowywania 

próbek żywności przez zakłady żywienia zbiorowego typu zamkniętego                                 

(Dz. U. z 2007, Nr 80, poz. 545). Próbki przechowywane przez okres 72 godzin z 

oznaczeniem daty, godziny, zawartości próbki pokarmowej z podpisem osoby 

odpowiedzialnej za pobieranie tych próbek. 

9. Zamawiający zastrzega prawo dokonywania kontroli w trakcie przygotowania 

posiłków w miejscu ich produkcji wskazanym przez Wykonawcę. Za uchybienia 

ujawnione w trakcie kontroli np. Sanepidu wynikające ze świadczonej przez 

Wykonawcę usługi, której następstwem będą m. in. mandaty, kary odpowiada 

Wykonawca. 

10. Zamawiający wymaga od wykonawcy ubezpieczenia OC działalności gospodarczej.  

11. Wykonawca oświadcza, że posiada opinię Właściwego Państwowego Inspektoratu 

Sanitarnego o spełnieniu wymagań higieniczno-sanitarnych do produkcji posiłków 

oraz ich przewożenia. 

11 W przypadku awarii lub innych nie przewidzianych zdarzeń Wykonawca jest 

zobowiązany zapewnić posiłki o nie gorszej jakości na swój koszt z innych źródeł.  

 

 



 

III. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie 

 

1. Przy wyborze ofert Zamawiający kierować się będzie jedynym kryterium „cena". 

2. Liczba punktów w kryterium „cena” obliczane będzie zgodnie z poniższym  

wzorem:   

 
 

Liczba punktów = 

 

 

cena brutto oferty najtańszej 
X 100 

cena brutto oferty badanej 

  
        Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana ta oferta, która uzyska najwięcej punktów.  

 

IV. Miejsce, termin składania i otwarcia ofert 

 

1. Składanie ofert 

a) Oferent powinien sporządzić ofertę na formularzu załączonym do niniejszego 

zapytania wraz z załącznikami. 

Formularz ofertowy powinien: (posiadać pieczątkę firmową, datę sporządzenia, 

zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP, podpisany czytelnie 

przez wykonawcę). 

b) Ofertę należy złożyć w siedzibie Żłobka Miejskiego w Lubawie „Akademia 

Maluszka", w terminie do dnia 16.12.2022 r. do godz. 9:00. 

c) Oferty złożone po ww. terminie zostaną zwrócone bez otwierania.  

d) W przypadku unieważnienia postępowania złożone przez wykonawców oferty pozostaną 

w dokumentacji Zamawiającego. 

e) Ofertę należy złożyć opakowaną w kopertę. Na kopercie należy umieścić napis: 

Usługa cateringu dla Żłobka Miejskiego w Lubawie Akademia Maluszka. 

 Nie otwierać przed dniem 16.12.2022 r., godz. 9:15 

 

2. Otwarcie ofert 

Otwarcie odbędzie się w dniu 16.12.2022 r. o godz. 9:15 w siedzibie Żłobka Miejskiego 

w Lubawie "Akademia Maluszka" ul. Rzepnikowskiego 9/2, gab. nr 8 

 

V. Dodatkowe informacje 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania.  

2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

3. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni od terminu składania ofert.  

 

VI. ZAŁĄCZNIK 

 

Załącznik do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy 

 

 

 

Lubawa, dnia 08.12.2022 r. 
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INFORMACJA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH: 
 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) 

(Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej "RODO") informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Żłobek Miejskie w Lubawie „Akademia Maluszka”, ul. 

Rzepnikowskiego 9/2, 14 – 260 Lubawa. 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod adresem e-

mail: remigiusz@marszelewski.pl - Pan Remigiusz Marszelewski. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie 

podstawowym. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 p.z.p. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 

ustawowym określonym w przepisach p.z.p., związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, 

gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku 

może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa 

do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania 

nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

    a)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

    b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

    c)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych   

       osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest  

      art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

10)  przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie 

Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd 

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 
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